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Kommunalwahl
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Gesetzliche Grundlagen

EUWahlG

EUWahlV

KWahlG

KWahlV

WVZ 

WS

2
WBK 

= Europawahlgesetz

=Europawahlverordnung

= Kommunalwahlgesetz

= Kommunalwahlverordnung

= Wählerverzeichnis

= Wahlschein

= Wahlbenachrichtigungskarte

SAV = Stimmabgabevermerke

Abkürzungen
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Die Aufgaben des Wahlvorstandes

Der Wahlvorstand besteht aus mind. 6 Personen.

▪ Wahlvorsteher/in und stellv. Wahlvorsteher/in

▪ legt die Aufgaben für die einzelnen des Wahlvorstandes fest

▪ weist sie auf ihre Verpflichtung zur unparteiischen Wahrnehmung ihres Amtes und zur 

Verschwiegenheit hin

▪ korrigiert Wählerverzeichnis falls notwendig (z.B. bei nachträglich ausgestellten 

Wahlscheinen), nur nach Anweisung durch den Wahlleiter

▪ gibt die Bereitschafts- und Schnellmeldungen an die Wahlbehörde durch
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Die Aufgaben des Wahlvorstandes

▪ Schriftführer/in und stellv. Schriftführer/in

▪ werden vom Wahlvorsteher aus der Reihe der Beisitzer ernannt

▪ betreut das Wählerverzeichnis: prüft Wahlberechtigung und vermerkt Stimmabgabe;  zählt  bei 

Stimmenauszählung die Stimmabgabevermerke

▪ füllt die Niederschrift und die Schnellmeldung aus
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Die Aufgaben des Wahlvorstandes

▪ Beisitzer/in

▪ gibt Stimmzettel aus für EU-Wahl (weiß), Kreistag (cremefarbend),Gemeindevertretung 

(hellblau), Bürgermeister (hellrosa) und Ortbeirat (fliederfarben)

▪ prüft die Wahlberechtigung (Wahlbenachrichtigung und/oder Personaldokument)

▪ sammelt abgegebene Wahlscheine

▪ zählt Stimmzettel mit aus

▪ unterstützt Wahlvorsteher/in bei Beaufsichtigung der Wahlkabinen
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Die Aufgaben des Wahlvorstandes

Anwesenheitspflichten des Wahlvorstandes:

▪ während der Wahlzeit von 8:00 bis 18:00 Uhr: 

mindestens 4 Mitglieder des Wahlvorstandes, darunter Wahlvorsteher und Schriftführer oder 

ihre Stellvertreter

▪ bei Ermittlung und Feststellung des Wahlergebnisses: 

möglichst alle, mindestens jedoch 5 Mitglieder des Wahlvorstandes, darunter Wahlvorsteher 

und Schriftführer oder ihre Stellvertreter
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Die Aufgaben des Wahlvorstandes

Beschlussfähigkeit des Wahlvorstandes:

▪ Beschlüsse werden in einfacher Mehrheit gefasst, bei Stimmengleichheit ist die Stimme des 

Wahlvorstehers ausschlaggebend

▪ während der Wahlzeit von 8:00 bis 18:00 Uhr: 

durch mind. 4 Mitglieder des Wahlvorstandes, darunter Wahlvorsteher und Schriftführer oder 

ihre Stellvertreter

▪ bei Ermittlung und Feststellung des Wahlergebnisses: 

möglichst durch alle, mind. jedoch durch 5 Mitglieder des Wahlvorstandes, darunter 

Wahlvorsteher und Schriftführer oder ihre Stellvertreter
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Was ist vor der Öffnung des Wahllokals zu 
beachten?

Im Wahllokal

Der Wahlvorsteher informiert sich rechtzeitig vorher:

▪ Sind genügend amtliche Stimmzettel für die Wahlberechtigten vorhanden ?

▪ Sind hinreichend Wahlkabinen aufgestellt, und wird das Wahlgeheimnis gewahrt? 

Können diese vom Wahlvorsteher gesehen werden? Sind sie ordnungsgemäß mit 

Schreibstiften ausgestattet? Gibt es genügend Ersatzstifte?

▪ Reichen die aufgestellten Wahlurnen? Können sie nach der Prüfung versiegelt bzw. 

verschlossen werden?

▪ Liegen das richtige Wählerverzeichnis des Wahlbezirkes, die Vordrucke zur 

Wahlniederschrift, für die Schnellmeldung und das Formular für Übermittlung des 
Ergebnisses der ersten Zählung vor?
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Was ist vor der Öffnung des Wahllokals zu 
beachten?

Im Wahllokal:

▪ Sind die aktuell geltenden gesetzlichen Grundlagen für die Wahl – EUWG und EUWO ; BbgKWahlG 

und BbgKWahlV- vorhanden und für jeden einsehbar?

▪ Zum Nachschlagen: Liegen die „Hinweise für die Mitglieder der Wahlvorstände und Briefwahlvorstände“

des Landeswahlleiters vor? 

▪ Ist genügend Verpackungs- und Siegelmaterial zum Verpacken der Stimmzettel und Wahlscheine 

vorhanden?

▪ Ist der Ablauf der Schnellmeldung geklärt?

▪ Liegen alle wichtigen Rufnummern zur Wahlbehörde vor? Besteht eine direkte telefonische Verbindung, 

die gut hörbar und immer erreichbar ist?
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Was ist vor der Öffnung des Wahllokals zu 
beachten?

• Für die EU- und Kommunalwahl 
stehen in den jeweiligen 
Wahllokal folgende 
gekennzeichneten Wahlurnen 
zur Verfügung: 

• EU

• Kreistag

• Bürgermeister

• Gemeindevertretung

• Ortsbeirat
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Was ist vor der Öffnung des Wahllokals zu 
beachten?

• Die Wahlkabinen sind so 

aufzustellen, dass eine 

Einsicht durch Dritte während 

der Stimmabgabe - auch 

beim Betreten oder Verlassen 

der anderen Wahlkabinen -

nicht möglich ist
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Was ist vor der Öffnung des Wahllokals zu 
beachten?

Vor dem Wahllokal:

▪ Ist das Wahllokal verständlich ausgeschildert? Ist erkennbar, um welches Wahllokal es sich 

handelt ?

▪ Hängen am oder im Gebäude die Wahlbekanntmachung und ein Stimmzettelmuster je Wahl 

(EU, Kreistag, hauptamtliche Bürgermeisterin/hauptamtlicher Bürgermeister, 

Gemeindevertretung und Ortsbeirat) in gut lesbarer Größe aus?

▪ Ist vor und im Wahlgebäude jegliche Wahlwerbung entfernt? 

(„Bannkreis“ für Wahlwerbung auch Unterschriftensammlungen: Schutzbereich von etwa 20 

Metern um das Wahllokal herum)
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Was passiert zwischen 
8:00 und 18:00 Uhr im Wahllokal?

Öffnung des Wahllokals

▪ Punkt 8:00 Uhr: Eröffnung der Wahlhandlung. 

(Sind alle Türen zum Wahllokal geöffnet?)

▪ Der Wahlvorstand überzeugt sich vor Beginn der ersten Stimmabgabe davon, 

dass die Wahlurne leer ist.

▪ Danach: Öffentliche Versiegelung der Wahlurne durch den Wahlvorsteher.
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Was passiert zwischen 
8:00 und 18:00 Uhr im Wahllokal?

Station 1

Vorabkontrolle durch Vorzeigen der 

Wahlbenachrichtigung oder eines amtl. 

Dokuments mit Lichtbild*, wenn keine 

Wahlbenachrichtigung dabei  

Ausgabe Stimmzettel

- für die EU-Wahl erstmals ab 16 Jahre

- für die Kommunalwahl ab 16 Jahre
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Was passiert zwischen 
8:00 und 18:00 Uhr im Wahllokal?

Station 2

Tatsächliche Prüfung der Wahlberechtigung
(Nachweis durch amtl. Dokument mit Lichtbild 

z.B. Personalausweis, Reisepass, Schwerbehindertenausweis)

Abgleich mit dem Wählerverzeichnis            Stimmabgabevermerk (Haken)

Rückgabe der Wahlbenachrichtigung für eine mögliche Stichwahl am 30.06.2024 bei der Bürgermeisterwahl

Beim Wählern mit Wahlschein: Einbehaltung des Wahlscheines
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Was passiert zwischen 
8:00 und 18:00 Uhr im Wahllokal?
Station 3

Kennzeichnung 
Stimmzettel und Falten
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Dokumentenechte1) Stifte in 

den Wahlkabinen auslegen.

Der Wähler kann natürlich 

auch einen eigenen Stift 

verwenden. 

1) Ein Ausradieren der 

Stimmabgabe durch Dritte 

wird  strafrechtlich verfolgt: 

„Wer ... das Ergebnis 

verfälscht, wird mit 

Freiheitsstrafe bis zu fünf 

Jahren oder mit Geldstrafe 

bestraft“ (§ 107a StGB).



Was passiert zwischen 
8:00 und 18:00 Uhr im Wahllokal?

Station 4

Stimmabgabe
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Was passiert zwischen 
8:00 und 18:00 Uhr im Wahllokal?
Was geht und was geht nicht?  - Beispiele

➢ Verbot der Doppelwahl: 

▪ Wähler mit „W“-Vermerk im Wählerverzeichnis (= Briefwahl) ist ohne Wahlschein im Wahllokal erschienen. Er 

kann nicht an der Urnenwahl teilnehmen, weil davon ausgegangen werden muss, dass er bereits seine Stimme 

per Briefwahl abgegeben hat.

➢ Korrektur der Stimmabgabe: 

▪ Will der Wähler seine Stimmabgabe korrigieren, muss er im Beisein des Wahlvorstehers seinen alten Stimmzettel 

zerreißen, er erhält danach einen neuen Stimmzettel.

➢ Sicherung des Wahlgeheimnisses:

▪ Wähler darf grundsätzlich nur allein in die Wahlkabine gehen.

Ausnahme 1: Er ist in Begleitung von Kleinstkindern, die nicht unbeaufsichtigt warten können.

Ausnahme 2: Er bedient sich einer Hilfsperson (Begleitperson oder ein Mitglied des Wahlvorstandes), die einen 

körperlich beeinträchtigten (Seh-/Schreibfähigkeit) oder des Lesens unkundigen Wähler bei der Ausübung des 
Wahlrechtes unterstützt.
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Was passiert zwischen 
8:00 und 18:00 Uhr im Wahllokal?

➢ Sicherung des Wahlgeheimnisses:

▪ Stimmabgabe darf nicht einsehbar sein, deshalb muss der Stimmzettel entsprechend in der Wahlkabine 

gefaltet werden. Wenn nicht: Zerreißen des Stimmzettels durch den Wähler und Neuausgabe des 

Stimmzettels (Verfahren wie bei Korrektur der Stimmabgabe, s.o.).

▪ Verboten: Fotografieren der Stimmabgabe anderer Personen (strafbar nach § 107 c StGB). Ebenso 

unzulässig: Fotografieren der eigenen Stimmabgabe (Selfies in der Wahlkabine), wenn der Wähler 

dadurch mit seinem Votum identifizierbar ist. Die Stimmabgabe muss nach Vernichtung des alten 

Stimmzettels noch einmal mit einem neuem Stimmzettel erfolgen.

Nach § 52 Abs. 5 Nr. 8 Brandenburgische Kommunalwahlverordnung: Der Wahlvorstand hat einen Wähler 

zurückzuweisen, der…für den Wahlvorstand erkennbar in der Wahlkabine fotografiert oder gefilmt hat…
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Was passiert zwischen 
8:00 und 18:00 Uhr im Wahllokal?

➢ Sicherung einer störungsfreien Stimmabgabe

▪ Ton- und Bildaufnahmen im Wahlraum z.B. für aktuelle Rundfunk- oder TV-Berichte sind grundsätzlich 

unzulässig. Ausnahme: Es liegt das Einverständnis aller Personen, die gefilmt oder deren Ton 

aufgenommen werden soll, vor.

▪ Bei störendem Verhalten von Personen darf der Wahlvorstand von seinem Hausrecht gebrauch machen. 

Bei überlangem Aufenthalt in der Wahlkabine kann er den Wähler auffordern, die Wahlkabine zu 

verlassen, um nachfolgenden Wählern die Ausübung des Wahlrechtes zu ermöglichen.

Zum Hausrecht § 41 Brandenburgisches Kommunalwahlgesetz: „Die Wahlhandlung ist öffentlich. Der 

Wahlvorstand kann Personen, die die Ordnung und Ruhe stören, aus dem Wahlraum verweisen.“

Dabei ruhig und bestimmend auftreten, nicht provozieren lassen; im Notfall Polizei rufen.
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14 Uhr-Meldung Zwischenergebnis zur
Wahlbeteiligung EU-Wahl

• Der Wahlvorstand von Hetzdorf
gibt telefonisch zu 14:00 Uhr eine 
Zwischenmeldung über die 
Wahlbeteiligung zur EU-Wahl an 
Frau Borinski unter der Telef.-Nr. 
039745-86112.

• Zur Erfassung der Wahlbeteiligung 
für die 14:00 Uhr-Meldung ist 
Abstreichliste zur Europawahl 
2024 zu nutzen. 
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Behandlung von Briefwahlunterlagen im Wahllokal

• Die Stimmen aus der EU- und Kreistagsbriefwahl werden durch einen gesonderten Briefwahlvorstand 
ausgezählt. 

• Die Briefwahlunterlagen zur Wahl der Gemeindevertretung, hauptamtlichen Bürgermeisterin / 
hauptamtlichen Bürgermeister und Ortsbeiräte werden in den Urnenwahlbezirken mitbehandelt. 

• Der Wahlvorstand öffnet in der Zeit von 16:30 bis 17:30 Uhr die Wahlbriefe einzeln und entnimmt ihnen den 
Wahlschein und ungeöffneten Stimmzettelumschlag.

• Gibt es Bedenken gegen einen Wahlschein oder ist er ungültig, dann werden der Wahlschein und der 
ungeöffnete Stimmzettelumschlag wieder in den Wahlbrief zurückgesteckt und mit einem Vermerk 
versehen. Diese Unterlagen werden unter gesonderter Kontrolle durch den Wahlvorsteher/innen gehalten. 

• Die übrigen Stimmzettelumschläge werden ungeöffnet in eine gesonderte Wahlurne gelegt.

• Die Wahlscheine werden gesammelt.

• Wahlbriefe die Anlass zu Bedenken gegeben haben sind vom Wahlvorstand gesondert zu behandeln. Über 
diese Wahlbriefe ist durch Beschluss des Wahlvorstandes zu entscheiden und zu dokumentieren. 

• Die ungeöffneten Stimmzettelumschläge werden kurz vor 18:00 Uhr aus der gesonderten Wahlurne 
entnommen und geöffnet. 

• Die entnommenen Stimmzettel werden uneingesehen in gefaltetem Zustand in die Wahlurne des 
Wahlbezirkes gelegt und mit dessen Inhalt vermischt.    
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Ab 18:00 Uhr: 
Wie wird das Wahlergebnis effektiv ermittelt?

Um 18:00 Uhr: Schließung des Wahllokals 

→ Der Wahlvorsteher lässt die zu diesem Zeitpunkt im Wahlraum anwesenden Wähler sowie diejenigen, die sich vor 18:00 

Uhr in die Wählerschlange eingereiht hatten, noch zur Stimmabgabe zu.

▪ Nicht vergessen: Die Öffentlichkeit muss in diesem Fall nach der letzten Stimmenabgabe im Wahlraum wiederhergestellt werden!

▪ Alle Unterlagen (nicht ausgegebene Stimmzettel, Wählerverzeichnis etc.) werden von den Tischen entfernt.

▪ Die Wahlurne wird auf Unversehrtheit überprüft, geöffnet

und vollständig geleert.

▪ Danach erfolgt die Ergebnisermittlung.

▪ Bei der Ermittlung des Wahlergebnisses wird mit der EU-Wahl begonnen. 

▪ Danach wir in folgender Reihenfolge weiter ausgezählt: - Kreistag

- Bürgermeister

- Gemeindevertretung

- Ortsbeirat
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Nur eine Stimme zur Europawahl auf dem 

weißen Europa-Stimmzettel, der 80 cm lang 

ist, sind 34 Parteien und politische 

Vereinigungen vertreten. 

Es darf auf dem Stimmzettel nur eine Stimme 

für eine Partei oder eine politische 

Vereinigung vergeben werden.

Die obere rechte Ecke des Stimmzettels ist 

deshalb abgeschnitten, weil sie als 

Anlegepunkt für eine Stimmzettelschablone 

für Blinde und Sehschwache Menschen 

dient.

Europawahl 
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Ab 18:00 Uhr: 
Wie wird das Wahlergebnis der Europawahl effektiv 
ermittelt?
• 1. Ermittlung der Zahl der Wähler (ab 16 Jahre) für die Europawahl

▪ Schriftführer: zählt für die Europawahl die Stimmabgabevermerke im Wählerverzeichnis

▪ Beisitzer 1: faltet die Stimmzettel auf und zählt sie unsortiert

▪ Beisitzer 2: zählt die einbehaltenen Wahlscheine 

Die Zählungen erfolgen parallel zueinander - zeitgleich.

Stimmabgabevermerke + Wahlscheine 

= Zahl der Stimmzettel 

= Zahl der Wähler (B)
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Ab 18:00 Uhr: 
Wie wird das Wahlergebnis der Europawahl effektiv 
ermittelt?

▪ Wenn sich Differenzen ergeben, gilt die Zahl der Stimmzettel aus 

der Wahlurne als die verbindliche Anzahl der Wähler 

(B = Zahl der Stimmzettel aus der Wahlurne).

▪ In die Schnellmeldung und die Niederschrift wird eintragen: 

B: Wähler insgesamt

B1: (darunter) Wähler mit Wahlschein

Schulung Wahlvorstand Europa- und Kommunalwahl 2024 27

Kontrolle:



Ab 18:00 Uhr: 
Wie wird das Wahlergebnis der Europawahl effektiv 
ermittelt?

• Auszählung der abgegebenen Stimmen
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Erster Arbeitsgang: 

Bildung von 

1. Stapel: 

Gültige Stimmzettel getrennt nach Parteien oder sonstigen 

politischen Vereidigungen

Bei diesen Stimmzetteln ist eine Stimme abgegeben worden.

In der Niederschrift werden die gültigen Stimmen 

Entsprechend der Wahlvorschläge unter D1, D2, D3 usw. in 

der Spalte ZS I eingetragen. 



Ab 18:00 Uhr: 
Wie wird das Wahlergebnis effektiv ermittelt?

2. Stapel: 
Ungekennzeichnete (im Ganzen
ungültige) Stimmzettel

• In der 
Schnellmeldung wird 
die Anzahl der 

ungültigen Stimmen 

unter C in der Spalte

ZS I eingetragen.  
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Ab 18:00 Uhr: 
Wie wird das Wahlergebnis effektiv ermittelt?

• 3. Stapel:

Stimmzettel die Anlass

zu Bedenken geben

Der Wahlvorstand entscheidet 

bei den Stimmzetteln, die 

Anlass zu Bedenken geben, 

einzeln über die Gültigkeit oder 

Ungültigkeit. 

Die sich aus der 

Entscheidungen ergebenen 

Ergebnisse werden für die 

ungültigen Stimmen unter C in 

Spalte ZS II eingetragen. 
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Ab 18:00 Uhr: 
Wie wird das Wahlergebnis effektiv ermittelt?
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Ab 18:00 Uhr: 
Wie wird das Wahlergebnis effektiv ermittelt?

Schulung Wahlvorstand Europa- und Kommunalwahl 2024 32

• Bekanntgabe des Wahlergebnisses

Der Wahlvorsteher oder die Wahlvorsteherin gibt das 
ermittelte und festgestellte Ergebnis mündlich im Wahllokal 
bekannt. 

Danach ist das Ergebnis mittels Schnellmeldung an den 
Wahlleiter (Herr Mattukat) oder seiner Stellvertreterin (Frau 
Borinski) mitzuteilen. 

Nach der Mitteilung der Schnellmeldung ist zügig die 
Wahlniederschrift anzufertigen, um den Wahlgang schnellstens 
abschließen zu können. 

Parallel dazu sind die Unterlagen von der Europawahl in 
Päckchen zu packen und zu versiegeln.  



Abschlussarbeiten für die EU-Wahl 

• Anlagen zur Wahlniederschrift 

• Der  Wahlniederschrift werden 

beigefügt:

▪ Stimmzettel, über die gesondert 

beschlossen wurde

▪ Schnellmeldung

▪ eingenommene Wahlscheine, über 

die besonders beschlossen wurde
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Abschlussarbeiten zur EU-Wahl 

Am Schluss werden alle sonstigen Stimmzettel und 

Wahlscheine wie folgt geordnet, gebündelt und in Papier 

verpackt:

a)ein Paket mit den gültigen Stimmzetteln, geordnet und 

gebündelt nach den Listenwahlvorschlägen,

b)ein Paket mit den ungekennzeichneten Stimmzetteln,

c) ein Paket mit den eingenommen Wahlscheinen sowie,

d)ein Paket mit den unbenutzten Stimmzetteln.

Die Pakete 1 bis 3 sind zu versiegeln und mit einer 

Inhaltsangabe zu versehen.

Schulung Wahlvorstand Europa- und Kommunalwahl 2024 34



Feststellung der Ergebnisse zur Kommunalwahl

• 3 Stimmen auf dem gelbfarbenen 

Stimmzettel zur Wahl des Kreistages

• 3 Stimmen auf dem rosafarbenen 

Stimmzettel zur Wahl der 

Gemeindevertretung  

• und 3 Stimmen auf dem lilafarbenen 

Stimmzettel zum Ortsbeirat.

• Der Wähler kann auf dem Stimmzettel 

seine 3 Stimmen entweder einem 

Kandidaten geben (kumulieren) oder sie 

auf verschiedene Kandidaten verteilen 

(panaschieren).
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Wie wird das Wahlergebnis der Kommunalwahl 
effektiv ermittelt?

• 1. Ermittlung der Zahl der Wähler (ab 16 Jahre) für die 

Kommunalwahl

▪ Schriftführer: zählt für die Kommunalwahl die Stimmabgabevermerke 

im Wählerverzeichnis

▪ Beisitzer 1: faltet die Stimmzettel auf und zählt sie unsortiert

▪ Beisitzer 2: zählt die einbehaltenen Wahlscheine 

Die Zählungen erfolgen parallel zueinander - zeitgleich.

Stimmabgabevermerke + Wahlscheine 

= Zahl der Stimmzettel 

= Zahl der Wähler (B)
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Wie wird das Wahlergebnis der Kommunalwahl 
effektiv ermittelt?

▪ Wenn sich Differenzen ergeben, gilt die Zahl 

der Stimmzettel aus der Wahlurne als die 

verbindliche Anzahl der Wähler 

(B = Zahl der Stimmzettel aus der 

Wahlurne).

▪ In die Schnellmeldung und die Niederschrift 

wird eintragen: 

B: Wähler insgesamt

B1: (darunter) Wähler mit Wahlschein
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Wie wird das Wahlergebnis der Bürgermeisterwahl 
effektiv ermittelt?

▪ Wenn sich Differenzen ergeben, gilt die Zahl der Stimmzettel aus 

der Wahlurne als die verbindliche Anzahl der Wähler 

(B = Zahl der Stimmzettel aus der Wahlurne).

▪ In die Schnellmeldung und die Niederschrift wird eintragen: 

B: Wähler insgesamt

B1: (darunter) Wähler mit Wahlschein

Schulung Wahlvorstand Europa- und Kommunalwahl 2024 38

Kontrolle:



Wie wird das Wahlergebnis der Bürgermeisterwahl 
effektiv ermittelt?

• Auszählung der abgegebenen Stimmen zur Wahl der 
hauptamtlichen Bürgermeisterin/des hauptamtlichen 
Bürgermeisters
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Erster Arbeitsgang 

(Vorsortieren): 

Bildung von 3 Stapel: 

1. Stapel: gültige Stimmzettel mit 1 Kreuz sortiert nach 

Wahlvorschlägen

2. Stapel: Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben

3. Stapel: eindeutig ungültige Stimmzettel

Anlass zu 
Bedenken

Ungültiger 
Stimmzettel

Gütiger 
Stimmzettel 
mit 1 Kreuz



Wie wird das Wahlergebnis der Kommunalwahl 
effektiv ermittelt?

▪ Wenn sich Differenzen ergeben, gilt die Zahl der Stimmzettel aus 

der Wahlurne als die verbindliche Anzahl der Wähler 

(B = Zahl der Stimmzettel aus der Wahlurne).

▪ In die Schnellmeldung und die Niederschrift wird eintragen: 

B: Wähler insgesamt

B1: (darunter) Wähler mit Wahlschein
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Kontrolle:



Wie wird das Wahlergebnis der Kommunalwahl 
effektiv ermittelt?

• Auszählung der abgegebenen Stimmen 
zur Wahl der Vertretung (Kreistag, 
Gemeindevertretung, Ortsbeirat)

Schulung Wahlvorstand Europa- und Kommunalwahl 2024 41

Erster Arbeitsgang 

(Vorsortieren): 

Bildung von 5 Stapel: 

1. Stapel: gültige Stimmzettel mit 1 Kreuz    X

2. Stapel: gültige Stimmzettel mit 2 Kreuze  XX

3. Stapel: gültige Stimmzettel mit 3 Kreuze  XXX

4. Stapel: Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben

5. Stapel: eindeutig ungültige Stimmzettel

X
X XX

X
X

Anlass zu 
Bedenken ungülig



Wie wird das Wahlergebnis der Kommunalwahl 
effektiv ermittelt?

Zählung der Stimmen für die Wahl zur Vertretung:

• Die Stapel aus der Vorsortierung einzeln 
abarbeiten. Dazu liest ein Mitglied des 
Wahlvorstandes aus jedem Stimmzettel vor, für 
welchen Bewerbern die Stimme(n) welcher Partei 
oder Wählergemeinschaft abgegeben worden sind. 

• Jede Stimme wird auf einer entsprechenden 
Zählliste vermerkt. 

• Beim Stapel 3 kann die Arbeit erleichtert werden, 
wenn der Stapel nach Kandidaten sortiert wird, die 
oft alle drei Stimmen der Wähler erhalten haben. 
Die Anzahl der Stimmzettel wird in dem Fall mal 3 
multipliziert. 

Beispiel einer Zählliste:
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Wie wird das Wahlergebnis der Kommunalwahl 
effektiv ermittelt?

• Bekanntgabe des 
Wahlergebnisses

Der Wahlvorsteher oder die 
Wahlvorsteherin gibt das 
ermittelte und festgestellte 
Ergebnis mündlich im 
Wahllokal bekannt. 
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Wie wird das Wahlergebnis der Kommunalwahl 
effektiv ermittelt?

Ermittlung des Ergebnisses für 
die Wahl der Vertretung:

• Die ermittelten Zahlen und Summen sind in 

die entsprechenden Spalten der 

Schnellmeldung zu übertragen. 

• Nach der Ermittlung des Wahlergebnisses ist 

dieses sofort, mittels der Schnellmeldung, 

dem Wahlleiter per Telefon zu übermitteln. 

Schnellmeldung:
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Wie wird das Wahlergebnis der Kommunalwahl 
effektiv ermittelt?

• Niederschrift

▪ Die Wahlniederschrift wird nach der 

Schnellmeldung in Ruhe zu Ende ausgefüllt. 

Das Formular ist neu und übersichtlicher zum 

Ausfüllen gestaltet worden.

▪ Es ist darauf zu achten, dass das   

Wahlergebnis in Wahlniederschrift und 

Schnellmeldung übereinstimmt. 

▪ Die Niederschrift ist von allen Mitgliedern

des Wahlvorstands zu unterschreiben
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Wie wird das Wahlergebnis der Kommunalwahl 
effektiv ermittelt?

• Anlagen zur Wahlniederschrift 

• Der  Wahlniederschrift werden beigefügt:

▪ Stimmzettel, über die gesondert 

beschlossen wurde

▪ Schnellmeldung

▪ eingenommene Wahlscheine, über die 

besonders beschlossen wurde
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Abschlussarbeiten

Am Schluss werden alle sonstigen Stimmzettel und 

Wahlscheine wie folgt geordnet, gebündelt und in 

Papier verpackt:

a)ein Paket mit den gültigen Stimmzettel,

b)ein Paket mit den einbehaltenen Wahlscheinen, 

sofern sie nicht der Wahlniederschrift beigefügt 

sind,  

c) ein Paket mit den unbenutzten Stimmzetteln

• Die Pakete a) und b) werden versiegelt und mit 

Inhaltsangabe versehen. Bei verbundene Wahlen 

sind die Stimmzettel der einzelnen Wahlen immer 

getrennt zu halten.  
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Abschlussarbeiten

An den Beauftragten der Gemeindebehörde 

werden vom Wahlvorsteher sämtliche 

Unterlagen und Pakete wie folgt übergeben:

▪ Die Wahlniederschriften mit Anlagen

▪ die Pakete wie vorab beschrieben

▪ das Wählerverzeichnis

▪ alle sonstigen dem Wahlvorstand von der 

Gemeinde zur Verfügung gestellten 

Gegenstände und Unterlagen

▪ ggf. die Wahlurnen
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Herzlichen Dank für Ihr Mitwirken

als ehrenamtlicher Wahlhelfer und 

als ehrenamtliche Wahlhelferin

bei der Europa-und Kommunalwahl!


